Głuchów, 17.01.2019 r.

ZAPYTANIE    OFERTOWE

I. Zamawiający – Gmina Głuchów, 96-130 Głuchów, Aleja Klonowa 5, Regon 750148236, NIP 836 18 33 004, tel. 46/ 815 75 30 fax: 46/ 815 70 58, e- mail gluchow@poczta.onet.pl
II. Nazwa: Przeprowadzenie zewnętrznego audytu w Urzędzie Gminy Głuchów za lata 2016-2018
III. Opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest: 

Przeprowadzenie zewnętrznego audytu w Urzędzie Gminy Głuchów za lata 2016-2018,  obejmującego w szczególności następujące zagadnienia:

1. Audyt finansowo – rachunkowy:

1) prawidłowość przyjętych rozwiązań dotyczących zasad rachunkowości 
w Urzędzie Gminy;

2) uregulowania dotyczące prowadzenia gospodarki finansowej gminy;

3) wiarygodność sprawozdań finansowych i sprawozdań z wykonania budżetu za lata 2016-2018 r.;

4) prawidłowość stosowanego systemu księgowości w zakresie:

a) przyjętych i stosowanych zasad (polityka) rachunkowości;

b) prawidłowości operacji gospodarczych;

c) rzetelności prowadzenia ksiąg rachunkowych;

d) poprawności inwentaryzacji;

e) prawidłowość rozliczania podatku VAT.
2. Audyt zamówień publicznych

1) Prawidłowość przeprowadzania zamówień publicznych, w tym:

2) zawierania umów cywilno-prawnych na realizację inwestycji, zakup towarów 
i usług;

3) procedura zawierania umów pod kątem ich korzystności dla gminy;

4) pozyskiwanie środków w zewnętrznych

5) Ocena zasadności wyboru wykonawców w postępowaniach przetargowych

6) Prawidłowość prowadzonych inwestycji, w tym:

a) ocena ofert i wybór oferentów;

b) prowadzenie postępowania o zamówienia publiczne;

c) zawieranie umów z radnymi rady gminy jako wykonawcami 
i podwykonawcami inwestycji;

d) sporządzania aneksów do umów;

e) uregulowanie stanu prawnego nieruchomości;

f) zlecanie robót dodatkowych.
3. Audyt prawidłowości funkcjonowania podległych podmiotów publicznych 
i gospodarki mieszkaniowej.

1) Ocena wybranych zagadnień funkcjonowania: szkół, przedszkoli, żłobka, biblioteki oraz lokali mieszkalnych i użytkowych pod względem finansowo-organizacyjnym, w tym dokonanie:

a) analizy podstawowych wskaźników ekonomiczno-finansowych podległych jednostek za lata 2016 - 2018,

b) procedura przeprowadzania zamówień publicznych i ocena wyboru ofert.

c) prawidłowość zawierania umów cywilno-prawnych. 

IV. Warunki realizacji

Termin realizacji zamówienia – do 30.04.2019 r.
Warunki płatności – 30 dni

Oferta pozostaje ważna przez 30 dni licząc od upływu terminu składania ofert. 

V. Warunki udziału w postępowaniu
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

1. są zdolni do wykonania przedmiotu zamówienia i spełniają warunki w zakresie:  
a) posiadania kompetencji/uprawnień do prowadzenia działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów – złożą w tym zakresie oświadczenie na formularzu ofertowym;

b) sytuacji finansowej umożliwiającej realizację przedmiotu zamówienia – złożą w tym zakresie oświadczenie na formularzu ofertowym;

c) posiadania potencjału technicznego i osobowego niezbędnego do wykonania przedmiotu zamówienia – złożą w tym zakresie oświadczenie na formularzu ofertowym;
d) posiadania wiedzy i doświadczenia w wykonywaniu przedmiotu zamówienia – złożą 
w tym zakresie oświadczenie na formularzu ofertowym.
2. złożą formularz ofertowy według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.
VI. Opis sposobu przygotowania oferty
Wykonawca składa ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania.
VII. Obliczenie ceny 

Cena oferty winna być wyrażona w PLN z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku 
i obejmować wszystkie koszty niezbędne do realizacji zamówienia a także podatek VAT. 
VIII. Ocena ofert:

Zamawiający dokona oceny ofert przyjmując kryterium: stosunek oferty najtańszej do badanej.

IX. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert:
1. Oferta powinna być:

· dostarczona osobiście do biura podawczego w Urzędzie Gminy Głuchów, 
w godzinach pracy Urzędu tj. od poniedziałku do piątku w godzinach od 7.30 do 15.30, lub

· przesłana pocztą na adres: Urząd Gminy Głuchów 96-130 Głuchów, Aleja Klonowa 5, lub
· pocztą elektroniczną na adres : gluchow@poczta.onet.pl 
w terminie do dnia 25 stycznia 2019 r. do  godz. 10:00. 
O zachowaniu terminu decyduje data wpływu oferty do siedziby Zamawiającego. 

Ofert, które wpłyną po wskazanym terminie nie będą rozpatrywane.
2. Wynik postępowania ukaże się na stronie www.bip.gluchow.pl
3. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 
5.Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.bip.gluchow.pl

X. Dokumenty, jakie mają dostarczyć wykonawcy 
Formularz oferta.

XI. Załączniki
Formularz OFERTA 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.  

   Wójt Gminy Głuchów
/-/ Jan Słodki

Załącznik nr 1
do zapytania ofertowego
z dnia 17.01.2019 r.

......................................, dnia ..........................2019 roku                                                                                                                                        
GMINA GŁUCHÓW

96-130 Głuchów
Aleja Klonowa 5
OFERTA WYKONAWCY

,, Przeprowadzenie zewnętrznego audytu w Urzędzie Gminy Głuchów 
za lata 2016-2018”

FORMULARZ OFERTOWY 
I.
Oferta złożona przez wykonawcę
	Nazwa firmy/Imię i nazwisko
	Adres

	
	


II.
Osoba do kontaktu
	Imię i Nazwisko
	

	Instytucja
	

	Adres
	

	Telefon
	

	Fax
	

	e-mail
	


III. Potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu:
1) Ja niżej podpisany..............................................................jako osoba upoważniona do reprezentowania (nazwa firmy)............................................................................................... oświadczam, że reprezentowana przeze mnie firma jest uprawniona do wykonania usługi stanowiącej przedmiot zamówienia, posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie, potencjał osobowy i techniczny oraz znajduje się w sytuacji finansowej umożliwiającej wykonanie zamówienia.

……………………………………………………

                                                                  Podpis i pieczątka imienna oferenta/osoby upoważnionej 

IV. Podstawowe informacje dotyczące oferty

Cenę brutto ............................................................................... zł, słownie złotych: …………………………………………………………………………………...…………...

w tym podatek VAT w wysokości  ..............  %  ............................................. zł, słownie złotych .....................................................................................................................................
V. Jesteśmy związani niniejszą ofertą przez:  30 dni.

VI. Oświadczam/my, co następuje:

zapoznałem się z zapytaniem ofertowym i nie wnoszę zastrzeżeń do jego treści oraz zobowiązuję się wykonać przedmiot zamówienia zgodnie z postawionymi warunkami zapytania ofertowego.
Oświadczam, że  na dzień złożenia niniejszej informacji jestem czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług/ nie jestem czynnym podatnikiem podatku od towaru i usług*).

Zobowiązujemy się do niezwłocznego pisemnego powiadomienia o zmianach powyższego statusu.

*) niepotrzebne skreślić.
Załączniki:

………………………………..

….…………………………….

………………………………………………

                                                                  Podpis i pieczątka imienna oferenta/osoby upoważnionej 










Pieczęć Wykonawcy








Pieczęć Wykonawcy
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