Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 4/2019 Wéjta Gminy Gluchéw
Z dnia 11 stycznia 2019 r.

WOJT GMINY GLUCHOW
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
DO SPRAW POZYSKIWANIA FUNDUSZY UNIJNYCH
W URZEDZIE GMINY GELUCHOW

I. Nazwa i adres jednostki: Urzgd Gminy Gluchéw Aleja Klonowa 5 96-130 Gluchéw

II. Okreslenie stanowiska: Inspektor ds. pozyskiwania funduszy unijnych - wymiar czasu pracy
pelny etat.

III. Wymagania niezbedne:

1.

8.
9.

Obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzgdowych;

. Petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

. Wyksztatcenie wyzsze;

. Znajomo$¢ przepiséw prawa w szczegdlnoéci w zakresie pozyskiwania unijnych srodk6w

finansowych;

. Rzetelnos¢ i terminowos¢ oraz dbatosé o wlasny rozwdj zawodowy;
. Otwarto$¢ na kontakt i budowanie relacji;

. Niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine

przestepstwo skarbowe;
Nieposzlakowana opinia;

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na tym stanowisku,

IV. Wymagania dodatkowe:

1.

S kW

7.

Preferowane doswiadczenie zawodowe na stanowisku w zakresie pozyskiwania unijnych
srodkéw finansowych;

Znajomo$é przepisow prawnych w zakresie ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
Umiejetnodé stosowania przepisow Kodeksu Postgpowania Administracyjnego,
Odporno$é na stres,

Umiejetnos¢ interpretacii przepiséw prawa wspolnotowego i polskiego;

Komunikatywnos$¢, kreatywnos¢, komunikacja werbalna i pisemna, umiejetno$é pracy w
zespole;

Umiejetnos¢ analizowania,

V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku: Inspektor ds. pozyskiwania funduszy

1.

2.

Pozyskiwanie i udost¢pnianic informacji na temat dostepnych Srodkéw pozabudzetowych
pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej;

Pozyskiwanie informacji na temat mozliwosci realizowania zadan wlasnych gminy z
udzialtem Srodkéw zewnetrznych krajowych;



3. Wspoélpraca z pracownikami Urzedu Gminy w zakresie pozyskiwania zewngtrznych
srodkéw finansowych na realizacj¢ roznych zadan wlasnych jst;

4. Wspélpraca z jednostkami organizaeyjnymi gminy oraz stowarzyszeniami dzialajacymi na
terenie Gminy Gluchéw w zakresie pozyskiwanie zewngtrznych §rodkéw finansowych;

5. Przygotowanie, opracowywanie wnioskéw aplikacyjrych i dokumentacji w zakresie
pozyskiwania $rodkow finansowych zewnetrznych.

6. Prowadzenie dokumentacji zwigzansj z realizacjg zadan z udziatem $rodkow
pozabudzetowych;

7. Wspdldzialanie z instytucjami zarzadzajgcymi w trakcie realizacji projektéw (m.in, Urzad
Marszatkowski w Lodzi, Urzad Wojewddzki w Lodzi, LGD ,,Gniazdo” i inne);

8. Rozliczanie projektéw dofinansowanych z zewnetrznych srodkow finansowych;

9. Przygotowanie ankiet, raportéw oraz sprawozdan z realizacji projektéw
wspolfinansowanych z zewngtrznych srodk6w finansowych;

10.  Przygotowanie dokumentacji przetargowej i przeprowadzenie postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego w oparciu o ustawg Prawo zamdwien publicznych lub
Regulamin udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej ponizej 30 tys. euro.

11.  Wykonywanie innych zadai zleconych przez Wéjta Gminy;
VI. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
1. Praca biurowa w pelnym wymiarze w podstawowym systemie czasu pracy,

2, Praca siedzaca przy komputerze ponad 4 godziny dziennie, w budynku Urzedu Gminy Gluchow
i poza nim;

3. Wynagrodzenie wyplacane miesiecznie;
VII. Wymagane dokumenty:
. Cv;
. List motywacyjny;
. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie
. Kopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie;
Kopie dokumentéw potwierdzajacych ukoriczone kursy 1 szkolenia;

Kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy i do§wiadczenie zawodowe ;
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. O$wiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
stanowisku Inspektora ds. pozyskiwania funduszy unijnych ( kandydat wytoniony w drodze
naboru, przed zawarciem umowy o pracg zostanie skierowany na badania wstepne);

8. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnoécei do czynnosei prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych;

9. Oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe;

10.  Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
podanych przez kandydata ponad wymég ustawowy, zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu naberu;



11.  Podpisana klauzula informacyjna w sprawie przetwarzania danych osobowych, zalgczona do
ogloszenia,

12. W przypadku, gdy kandydatem jest osoba niepelnosprawna — kopie dokumentow
potwierdzajacych niesprawnos¢;

Wymagane dokumenty konkursowe nalezy sklada¢ osobiscie lub przestaé poczta (decyduje data
wplywu do Urzedu) w zamknietych kopertach do Urzedu Gminy Gluchéw - sekretariat,

z dopiskiem: ,,Nabér na stanowiska urz¢dnicze ds. pozyskiwania funduszy unijnych w
Urz¢dzie Gminy Gluchéw”, w terminie do dmia 22 stycznia 2019 roku do godziny 15:00.

Dokumenty, ktére wplyng do Urzedu po uptywie wyzej okreslonego terminu nie bedg
rozpatrywane.

VIII. Dodatkowe informacje:

1. Informacja wynikajgca z art. 13 ust. 2 Ustawy o pracownikach samorzadowych - w miesigcu
poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych
w Urzedzie Gminy Gluch6w w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych wyniést ponizej 6%.

2. Brak podpisu na o§wiadczeniach bedzie uznany za brak spetnienia wymagan formalnych;

3. Kserokopie wszystkich dokumentéw skladanych w ramach naboru, powinny zosta¢é
potwierdzone wlasnor¢cznie przez kandydata za zgodnos¢ z oryginalem. Nie podpisanie
dokumentéw oznaczaé bedzie nie spelnienie wymogdéw formalnych i odrzucenie oferty.

4. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych w procesie rekrutacyjnym — zalaczona
Klauzula informacyjna.

Kandydaci, ktérych oferty spetniaja wymagania formalne zostana dopuszczeniu do drugiego etapu
naboru — oceny merytoryczngj o czym zostana powiadomieni telefonicznie oraz poprzez
zamieszczenie informacji na BIP-ie. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu
Gminy Gluchow Aleja Klonowa 5 96-130 Gluchéw

Oglaszajgcy nabor zastrzega mozliwosé nie rozstrzygnigeia konkursu bez podania przyczyny.

Dodatkowych informacji w zakresie konkursu udziela Sekretarz Gminy Gluchéw
Pan Lech Kowara.



Zalacznik
do Ogloszenia o naborze

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA PRACOWNIKA dot. RODO

Dane Administratora

Danych Osohowych

Urzad Gminy Gluchéw reprezentowany przez Wajta Gminy, Aleja Klonowa 5 96-
130 Gluchdéw

Dane Inspektora
Ochrony Danych

Maciej Sobieraj, kontakt za posrednictwem poczty elektronicznej adres e-mail:
iodo@spotcase.pl z dopiskiem ,,Gmina Gtuchéw” lub pisemnie na adres siedziby,
wskazany w pkt I.

Cel i podstawa
prawna
przetwarzania

realizacja i dokumentacji procesu rekrutacji na wolne stanowisko urzednicze,
na podstawie art. 6 ust 1 lit. a, b, c oraz art. 9 ust.2 lit. g ogdlnego
rozporzgdzenia 0 ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.,
Kodeksu pracy, ustawy o pracownikach samorzadowych

w przypadku przetwarzania danych ponad wymég ustawowych
przetwarzanie danych bedzie mozliwe w oparciu o udzielong dobrowolnie
zgode wskazujgca kazdy odrebny cel przetwarzania tj. na podstawie art. 6
ust. 1 lit a RODO,

Odbiorcy danych
osobowych

organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub
dziatajgce na zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére
wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa,

podmioty, ktére przetwarzajg dane osobowe w imieniu Administratora, na
podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
{tzw. podmioty przetwarzajgce), w szczegélnosci dostawcy ustug
technicznych i organizacyjnych, dostawcy ustug ksiggowych, kadrowych,
prawnych i doradczych,

Przekazywanie

Administrator nie przekazuje danych osobowych poza Europejski Obszar

danych osobowych | Gospodarczy
poza EOG
Okres Okres przechowywania danych osobowych ksztattowany jest przez:
przechowywania = celw jakim dane zostaty zebrane oraz obowigzujace przepisy w szczegdlnosci
danych osobowych przepisy o harodowym zascbie archiwalnym i archiwum.

do czasu wycofania zgody,

Prawa kontrahenta
zwiazane z danymi
osobowymi

prawo dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii

prawo sprostowania oraz uzupetnienia danych,

prawo do usuniacia danych,

prawo do ograniczenia przetwarzania,

prawo do przengszenia danych,

prawo whiesienia sprzeciwu,

jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody: prawo do cofniecia
zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnosé z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem,

prawo whniesienia skargi do PUODO (Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa),




Podstawa obowigzku (= Podanie danych osocbowych gromadzonych w dokumentacji jest wymogiem
podania danych ustawowym, a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie
osobowych odrzucenie oferty aplikacyjnej z powodu brakéw formalnych
* W sytuacji, gdv przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie
zgody osoby, ktérej dane dotyczg, podanie danych osobowych ma charakter
dobrowolny,

Informacja o W ramach  dziatalnosci  administrator nie  bedzie  podejmowat
zautomatyzowanym | zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania
podejmowaniu
decyzji i profilowaniu

..............................................

/podpis kandydata/

Wjt Gmhdw
Jan Sto




