Gluchéw dn. 14.02.2023 r.
Znak RG.272.3.R.2023

Gmina Gluchow
96-130 Gtuchow
Aleja Klonowa 5

Adresat: Zainteresowani Wykonawcy

ZAPYTANIE CENOWE

na udzielenie zamdéwienia publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty
130 000 ztotych w oparciu o przepisy Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowe;j
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych przyjetym do stosowania w Urzedzie Gminy w Gluchowie
Zarzadzeniem Nr 2/2021 Woéjta Gminy Gluchéw z dnia 4 stycznia 2021r.

l. Zamawiajacy:

Gmina Gluchow

96-130 Gluchow
Aleja Klonowa 5

REGON: 750148236
NIP: 836-18-33-004

tel. 46 81-57-530
e-mail: sekretariat@gminagluchow.pl

ZAPROSZENIE DO ZL.OZENIA OFERTY CENOWEJ

na udzielenie zamdéwienia publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej roOwnowartosci kwoty
130 000 ztotych w oparciu o przepisy Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowe;j
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych przyjetym do stosowania w Urzedzie Gminy w Gluchowie
Zarzadzeniem Nr 2/2021 Wojta Gminy Gluchoéw z dnia 4 stycznia 2021r.

pn: ,,Kompleksowa obstluga bankowa budzetu Gminy Gluchéw i jej jednostek organizacyjnych w okresie
od 1 marca 2023 do 28 luty 2025”

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zapytania jest kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Gluchéw oraz jej jednostek
organizacyjnych:

- Urzedu Gminy Gluchow,

- Gminne Przedszkole w Gluchowie,

- Gminny Ztobek w Gtuchowie,

- Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Michowicach,

- Szkota Podstawowa im. Marcina Wasilewskiego w Gluchowie,

- Szkota Podstawowa im. Jozefa Poniatowskiego w Wysokienicach,

- Szkota Podstawowa w Biatyninie,

- Szkota Podstawowa w Zlotej

- Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Gluchowie,

2. Zakres zamdOwienia obejmuje:

1) Otwarcie, likwidacje i prowadzenie rachunkéw podstawowych i pomocniczych dla Gminy jako jednostki
samorzadu terytorialnego i Urzedu Gminy w Gluchow jako jednostki budzetowej oraz jednostek
organizacyjnych gminy. Zastrzega sie, iz w catym okresie obowigzywania umowy ilo$¢ rachunkéw bankowych,
jak rowniez ilo$¢ jednostek organizacyjnych moze ulec zmianie;

2) Przyjmowanie wptlat i wyptat gotdwkowych, w tym:
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a) dokonywanie wplat i wyplat gotowkowych przez osoby upowaznione, dzialajagce w imieniu posiadaczy
rachunkéw,

b) mozliwos¢ wyptaty gotowki wedtug nominatéw okreslonych kazdorazowo przez posiadaczy rachunkow,

¢) przyjmowanie wplat gotowkowych od o0sob trzecich na rachunki zamawiajacego. Zamawiajacy wymaga by
Wykonawca nie obcigzat ptatnikow prowizjami od wptat podatkow, optat i innych naleznos$ci na rzecz Gminy
Gluchow i jednostek organizacyjnych.

3) Realizacja przelewow przekazywanych w formie elektronicznej jak i papierowej. Zamawiajacy nie dopuszcza
pobierania optat od przelewow wewngtrznych pomigdzy rachunkami w tym samym banku.
4) Wdrozenie systemu bankowos$ci elektronicznej do obstugi rachunkéw bankowych dla dowolnej ilosci
stanowisk, w formie bankowo§ci internetowej, w tym:
a) zainstalowanie systemu bankowosci elektronicznej,

b) serwis oprogramowania, przekazywanie i instalowanie wersji aktualizacyjnych, usuwanie awarii w mozliwie
najkrotszym czasie, przy czym reakcja serwisu od chwili zgloszenia powinna nastapi¢ w ciggu 3 godzin,

¢) przeszkolenie pracownikéw, w zaleznos$ci od zgloszonych potrzeb,

d) zamawiajacy dopuszcza zastosowanie systemu, o ktorym mowa w pkt 5 bez koniecznosci jego instalowania
na urzadzeniach Zamawiajacego, jezeli wykonawca zapewni takg sama funkcjonalno$¢ systemu, poprzez dostep
do niego przez strone internetowa,

e) system bankowosci elektronicznej winien zapewni¢ dostgp do ustugi 24 godziny w kazdym dniu roboczym,
f) Swiadczenie ustug doradczych i pomoc techniczng w zakresie obstugi systemu.

5) Zapewnienie Ustugi Systemu Platno$ci Masowych dotyczacych podatkow lokalnych i gospodarki odpadami.
Wygenerowanie rachunkow wirtualnych do rachunku biezacego w iloSci zgodnej z aktualnym
zapotrzebowaniem, z mozliwoscia rozszerzenia w kazdym momencie trwania umowy. Bank nie bedzie
pobierat optat i prowizji za generowanie numeréw rachunkow wirtualnych.

6) W razie potrzeby wydanie i mozliwo$¢ korzystania z karty platniczej bez ponoszenia dodatkowych optat
zwigzanych z ich wydaniem

7) Mozliwo$¢ deponowania wolnych $rodkow pienigznych na lokatach terminowych. Uruchomienie jak
rowniez rezygnacja z tej opcji odbgdzie si¢ na pisemny wniosek Zamawiajacego bez zadnych prowizji i
oplat.

8) Mozliwo$¢ automatycznego lokowania srodkéw finansowych znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych (w
tym na lokaty typu overnight).

9) Mozliwo$¢ udzielenia na rachunku biezagcym budzetu Gminy, w kazdym roku budzetowym, kredytu
krotkoterminowego w rachunku biezacym na pokrycie wystepujacego w ciagu roku przej$ciowego deficytu
budzetowego, do wysokosci okreslonej w kazdym roku przez Rad¢ Gminy w uchwale budzetowe;j.
Uruchomienie kredytu w rachunku biezacym nastagpi w terminie 7 dni od daty dostarczenia wniosku o
uruchomienie kredytu. Bank nie bg¢dzie pobieral prowizji za udzielenie kredytu krotkoterminowego oraz
innych optat zwigzanych z jego uruchomieniem. Oprocentowanie kredytu w rachunku biezagcym oparte
bedzie na zmiennej stopie procentowej, tj. na bazie stawki WIBOR dla depozytow 1-miesigcznych
powigkszonej o marze banku (dodatnig i ujemna).

Jedynym dopuszczalnym przez Zamawiajacego zabezpieczeniem kredytu begdzie weksel wlasny ,,in blanco”.

10) Naliczanie odsetek od $rodkow zgromadzonych na wskazanym rachunku prowadzonym przez Gming
Gluchow dla potrzeb gromadzenia $rodkow z tytut wptat wadiow i zabezpieczen nalezytego wykonywania
umow — depozyty

1. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastgpujace warunki:

1) posiadaja kompetencje i uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnos$ci lub czynnosci:
Wykonawcy bioragcy udzial w postepowaniu musza posiada¢ kompetencje i uprawnienia do wykonania
przedmiotu zaméwienia.



Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze. jest uprawniony do prowadzenia
dziatalno$ci bankowej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku - Prawo bankowe (t.j. Dz.U. z
2021 r. poz. 2439 ze zm.),a w przypadku okre§lonym w art. 178 ust. 1 ustawy Prawo bankowe dokument
potwierdzajacy rozpoczecie dziatalnosci przed dniem wejscia w zycie ustawy, o ktorej mowa w art. 193 ustawy
Prawo bankowe.

Opis  sposobu  oceny  spelienia  warunku:  Ocena  spelniania ~ w/w  warunku  udziatlu
W postgpowaniu nastgpi na podstawie ztozonego wraz z oferta:

Dokumentu potwierdzajacego posiadanie uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania, w szczegdlnosci koncesje, zezwolenia lub licencje.

2) dysponuja niezbedna wiedza i do§wiadczeniem:

Zamawiajacy odstgpuje od okreslenia niniejszego warunku udziatu w przedmiotowym postgpowaniu;
3) posiadajq potencjal techniczny:

Zamawiajacy odstepuje od okreslenia niniejszego warunku udziatu w przedmiotowym postepowaniu;
4) dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:

Zamawiajacy odstepuje od okreslenia niniejszego warunku udziatu w przedmiotowym postgpowaniu;
5) spelniaja warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowej:

Zamawiajacy odstepuje od okreslenia niniejszego warunku udziatu w przedmiotowym postgpowaniu;

1. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Zamowienie bedzie zrealizowane sukcesywnie w terminie: do dnia 1 marca 2023 roku do dnia 28 lutego
2025 roku.

V. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY:
Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku post¢powania.

1. Oferte nalezy ztozy¢ na/lub wedtug formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1 do
zapytania.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w sposob czytelny, na komputerze, maszynie
lub pismem odrecznym.

3. Catos¢ oferty powinna by¢ zlozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe
zdekompletowanie.

4. Wykonawca sktadajacy dokumenty w innym jezyku niz polski zobowigzany jest do ztozenia ich
wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, pos§wiadczonym przez Wykonawce. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym bez wymaganych ttumaczen nie bgdg brane pod uwagg.

5. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe¢/y upowazniong/e do sktadania o$wiadczen woli w
imieniu Wykonawcy. Jezeli osoba podpisujaca oferte dziata na podstawie pelnomocnictwa, to
petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania
oferty. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dotaczone do oferty i musi by¢ ztozone w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

6. W przypadku, gdy Wykonawca sktada kopi¢ jakiego$ dokumentu, musi by¢ ona poswiadczona
za zgodno$¢ oryginatem.

7. Kazdy Wykonawca sktada tylko jedna oferte, w jednym egzemplarzu.

Do oferty Wykonawca zobowiazany jest dolaczy¢ aktualne na dzien skladania ofert:

1) os$wiadczenie 0 spelnianiu~ warunkéw  udzialu oraz  niepodleganiu wykluczeniu
W postepowaniu wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego,
2) dokument potwierdzajacy posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,
w szczegblnosci koncesje, zezwolenia lub licencje.



3) w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zalaczone pelnomocnictwo
okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy. Pelnomocnictwo
nalezy zalaczy¢ w formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza
lub radce¢ pranego/adwokata lub Wykonawce,

4) petnomocnictwo dla pelnomocnika do reprezentowania w postgpowaniu Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia — dotyczy ofert skladanych przez Wykonawcoéw wspoélnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia. Petlnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania
Wykonawcow w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia UmMoOwy.
Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez notariusza lub radce¢ pranego/adwokata lub Wykonawce

Zamawiajacy zastrzega, ze w toku sprawdzania dokumentéw, w przypadkach tego wymagajacych,
bedzie miat prawo zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych dokumentdw i tresci oferty,
a takze bedzie mial prawo wezwa¢ do uzupelienia wymaganych dokumentow, w tym wykazania
roéwnowaznos$ci oferowanych produktow, w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, jesli nie zostana one
ztozone lub beda zawieraé bledy. W szczegdélnoSci Zamawiajacy bedzie miat prawo zadaé wyjasnien od
wykonawcow, ktorych oferty beda zawiera¢ razaco niska ceng.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT:
1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem:
a. Poczty elektronicznej (w postaci skanu podpisanych dokumentéw w formacie PDF) na adres e-
mail: sekretariat@gminagluchow.pl lub
b. Poczty/kuriera lub dostarczona osobiscie na adres: Aleja Klonowa 5, 96-130 Gluchow
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 20.02.2023r. r do godz. 10.00, (liczy si¢ data wptywu do
Zamawiajacego).
W temacie maila lub na kopercie nalezy zamiesci¢ informacje: ,,Oferta ,,Kompleksowa obstuga
bankowa budzetu Gminy Gluchéw i jej jednostek organizacyjnych w okresie od 1 marca 2023
do 28 luty 2025”
Oferty ztozone po terminie nie bgdg rozpatrywane.
2. Oferent moze przed terminem rozpatrywania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.
3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

VI. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:
1. Kryterium oceny oferty: Cena - 100 %. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora bedzie
zawierala najnizsza cene.
2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentd6w za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

VII.  ZASTRZEZENIA:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania w kazdym czasie i bez podania przyczyny modyfikacji
lub uniewaznienia niniejszego postgpowania, zamknigcia postgpowania bez wybrania ktorejkolwiek z
ofert., Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje o niej za posrednictwem poczty elektronicznej (na adresy
email wszystkich Oferentow).

Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Oferent, a w przypadku
modyfikacji lub uniewaznienia niniejszeg0 postgpowania i nieudzielenia zamowienia Oferentom nie
przyshuguja z tego tytulu zadne roszczenia.

Zamawiajacy zastrzega, ze niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow kodeksu

cywilnego.

VIIl. DODATKOWE INFORMACJE:
Osobami ze strony Zamawiajacego upowaznionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami jest: p. Ewa
Milczarek tel. (46) 51-57-051, e-mail skarbnik@gminagluchow.pl, od poniedziatku do piatku w godz.
od 8.00 do 15.00

Wypelniajac obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia


mailto:sekretariat@gminagluchow.pl
mailto:skarbnik@gminagluchow.pl

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Gluchow majacy siedzibe
w Urzedzie Gminy Gluchow, Aleja Klonowa 5, 96-130 Gluchéw. Kontakt jest mozliwy za pomoca telefonu: nr
(46) 81-57-530 lub pisemnie na adres siedziby, e-mail sekretariat@gminagluchow.pl badz pod wskazanym
wyzej adresem siedziby.

2) Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych, z ktorym mozna si¢ kontaktowaé poprzez adres e-mail:
iodo@gminagluchow.pl

3) Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Osoba, ktorej dane dotycza jest zobowigzana do ich
podania. Konsekwencja niepodania wymaganych danych jest brak mozliwo$ci przeprowadzenia zapytania
ofertowego.

4) Odbiorcami Panstwa danych osobowych sg lub moga by¢:

e osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania;

e wlasciwie upowaznione osoby fizyczne, prawne lub inni odbiorcy posiadajacy podstawe prawna zadania
dostepu do danych osobowych;

6) Administrator bedzie przechowywaé¢ Panstwa dane osobowe do chwili zatatwienia sprawy,
a nastepnie przez okres wynikajacy z zasad okreslonych w Rozporzadzeniu z dnia 18 stycznia 2011 roku w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

7) Kazda osoba fizyczna, ktorej administrator przetwarza dane osobowe ma prawo:

o otrzyma¢ od administratora kopi¢ swoich danych osobowych oraz szczegétowe informacje dotyczace
przetwarzania tych danych osobowych;

e zazada¢ zmiany lub uzupelienia swoich danych osobowych, ktore sa niepoprawne, nieckompletne lub
nieaktualne;

e zazadac usunigcia swoich danych osobowych, jezeli zachodza uzasadnione prawnie okolicznosci;

e zazada¢ we wskazanym zakresie ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych, jezeli zachodza
uzasadnione prawnie okolicznosci;

e zazadaé przestania swoich danych osobowych przez administratora do innego wskazanego administratora,
jezeli jest to technicznie mozliwe i jezeli zachodzg uzasadnione prawnie okolicznosci;

e wnies¢ sprzeciw w stosunku do przetwarzania jej danych, jezeli zachodza uzasadnione prawnie okoliczno$ci;
e nie podlega¢ decyzji, ktora opiera si¢ wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu i wywotuje wobec nie
skutki prawne lub w inny sposob na nig wptywa;

e wnies$¢ skarge do organu nadzorczego. Organem nadzorczym w Polsce jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych z siedziba w Warszawie na ulicy Stawki 2 i wszystkie dane kontaktowe znajduja si¢ na platformie
www.uodo.gov.pl.

e Realizacja kazdego zadania wymaga wczedniejsze] weryfikacji tozsamo$ci, zbadania zasadnosci i
mozliwo$ci prawnych realizacji zgdanego prawa.

e W ciggu 30 dni od zlozenia zadani administrator zobowigzany jest zrealizowa¢ zadanie lub odmowic
realizacji zadania.

e (Odmowa realizacji zadania zawsze musi zawiera¢ uzasadnienie.

IX. ZALACZNIKI:

1) Zalgcznik nr 1 — formularz oferty;
2) Zatacznik Nr 2 — o$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu oraz niepodleganiu wykluczeniu

Wojt Gminy

/-/ Jan Stodki
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